
Curso basico maquetacion 
e internet

objetivos

Adquirir los conocimientos y habilidades básicas para el 
diseño, maquetación y edición de documentos de la 
organización y aprovechar las nuevas tecnologías para 
la mejora del trabajo en tu organización.

contenidos

MÓDULO 1.

?Imagen corporativa.
?Documentos institucionales.
?Maquetación y edición de documentos.
?Programas y herramientas básicas para la 
maquetación.
?Trabajo individual sobre los documentos que cada 
alumno traiga de su organización.
?Elaboración de herramientas para el análisis de 
datos.

MÓDULO 2.

?Correo electrónico.
?Herramientas online.
?Redes sociales.
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